АДМИНИСТРАЦИЯ  НОВОАЛЕКСЕЕВСКОГО  СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ

КУРГАНИНСКОГО  РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 16.01.2018 г.






№ 13

станица Новоалексеевская 

Об утверждении административного регламента администрации Новоалексеевского сельского поселения Курганинского района по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся  в муниципальной собственности, на которых расположены здания, сооружения, в собственность, аренду»

В соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 года № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», Уставом Новоалексеевского сельского поселения Курганинского района, в целях повышения качества исполнения муниципальной услуги, определения сроков и последовательности действий при осуществлении муниципальной услуги, порядка взаимодействия с органами исполнительной власти Краснодарского края, постановляю:

1. Утвердить административный регламент администрации Новоалексеевского сельского поселения Курганинского района по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, на которых расположены здания, сооружения, в собственность, аренду» (прилагается).

2. Признать утратившим силу постановление администрации Новоалексеевского сельского поселения Курганинского района от  7 декабря  2015 года № 265 «Об утверждении административного регламента администрации Новоалексеевского сельского поселения Курганинского района по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, на которых расположены здания, сооружения, в собственность, аренду».

3. Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном средстве массовой информации «Вестник органов местного самоуправления Новоалексеевского сельского поселения Курганинского района» и разместить на официальном сайте администрации Новоалексеевского сельского поселения Курганинского района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

4. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

5. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава Новоалексеевского

сельского поселения





В.А. Покусайлов
ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЁН

постановлением администрации

Новоалексеевского  сельского поселения 

Курганинского района 

от  16.01.2018 г.  №  13 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления администрацией Новоалексеевского сельского поселения Курганинского  района муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, на которых расположены здания, сооружения, в собственность, аренду»

1. Общие положения

1.1. Предметом регулирования настоящего административного регламента предоставления администрацией Новоалексеевского сельского поселения Курганинского района муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, на которых расположены здания, сооружения, в собственность, аренду» (далее – Административный регламент) является определение стандарта и порядка предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, на которых расположены здания, сооружения, в собственность, аренду (далее - муниципальная услуга).

1.2. Круг заявителей.

Если иное не установлено Земельным кодексом Российской Федерации или другими федеральными законами, исключительное право на приобретение земельных участков имеют граждане, юридические лица, являющиеся собственниками зданий, сооружений, расположенных на таких земельных участках.

1.3. Информирование о предоставлении муниципальной услуги, в том числе о месте нахождения и графике работы органа, предоставляющего муниципальную услугу, органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, осуществляется:

1.3.1. В муниципальном казенном учреждении «Курганинский районный многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» (далее – МКУ «МФЦ»):

при личном обращении;

1.3.2. В органе, предоставляющем муниципальную услугу:

в устной форме при личном общении;

с использованием телефонной связи;

по письменным обращениям, в том числе посредством электронной почты в сети Интернет.

1.3.3. Посредством размещения информации на официальном Интернет-сайте администрации Новоалексеевского сельского поселения Курганинского района, адрес официального сайта: новоалексеевское.рф.

1.3.4. Посредством размещения информационных стендов в МКУ МФЦ и органе, предоставляющем муниципальную услугу.

1.3.5. Посредством размещения информации в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

1.4. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

1.5. Работник, осуществляющий консультирование (посредством телефона или лично) по вопросам предоставления муниципальной услуги, должен корректно и внимательно относиться к заявителям.

При консультировании по телефону работник должен назвать свою фамилию, имя и отчество, должность, а затем в вежливой форме чётко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам.

Если работник не может ответить на вопрос самостоятельно либо подготовка ответа требует продолжительного времени, он может предложить обратившемуся обратиться письменно либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время для получения информации.

1.6. Информационные стенды, размещённые в МКУ «МФЦ» и органе, предоставляющем муниципальную услугу, должны содержать:

режим работы, адреса МКУ «МФЦ», органа, предоставляющего муниципальную услугу, органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

адрес официального сайта администрации Новоалексеевского сельского поселения Курганинского района, адрес электронной почты органа, предоставляющего муниципальную услугу, органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

почтовые адреса, телефоны, фамилию руководителя МКУ «МФЦ», органа, предоставляющего муниципальную услугу, органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги;

порядок и сроки предоставления муниципальной услуги;

образцы заявлений о предоставлении муниципальной услуги и образцы заполнения таких заявлений;

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

основания для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а также их должностных лиц и муниципальных служащих;

иную информацию, необходимую для получения муниципальной услуги.

Такая же информация размещается на официальном сайте администрации Новоалексеевского сельского поселения Курганинского района и сайте МКУ «МФЦ». 

1.7. Сведения об органе, предоставляющем муниципальную услугу:

1.7.1. Сведения об администрации Новоалексеевского сельского поселения Курганинского района (далее – Администрация): 

352412, Краснодарский край, Курганинский район, ст-ца Новоалексеевская, ул. 50 лет ВЛКСМ, 4.  Телефоны для справок – 8 (861-47)- 77-3-75, 77-3-76.

Официальный сайт администрации Новоалексеевского сельского поселения Курганинского района: новоалексеевское.рф ;

адрес электронной почты – novoalpos@mail.ru
график (режим) работы: понедельник - пятница  с 8.00 до 16.00, перерыв  с 12.00 до 13.00, суббота – воскресенье:  выходные дни.

Непосредственно муниципальную услугу предоставляет специалист администрации Новоалексеевского сельского поселения Курганинского района (далее - специалист).

1.7.2. Сведения о многофункциональном центре предоставления муниципальных услуг,  в том числе в электронной форме, по принципу «одного окна»:

 местонахождение: 352412,  Краснодарский край, Курганинский район, ст-ца  Новоалексеевская, улица  50 лет ВЛКСМ, 4;

график работы: 

Понедельник - пятница   8.00 – 16.00

Суббота -воскресенье     выходной день

телефон для справок: 8 (86147) 77-1-49;

адрес сайта: www.kurganinsk.e-mfc.ru.

В случае изменения вышеуказанного графика, а также контактных телефонов и электронных адресов, в настоящий Административный регламент вносятся соответствующие изменения, информация об изменении также размещается в средствах массовой информации и на официальном сайте администрации Новоалексеевского сельского поселения Курганинского района.  

Порядок получения информации заявителем по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг, размещён в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1.Наименование муниципальной услуги – «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, на которых расположены здания, сооружения, в собственность, аренду».

2.2. Наименование органа, представляющего муниципальную услугу. 

Органом, предоставляющим муниципальную услугу, является администрация Новоалексеевского сельского поселения Курганинского района.

При предоставлении Муниципальной услуги также могут принимать участие в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями, следующие органы и учреждения:

Муниципальное казенное учреждение «Курганинский районный многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг»; 

Курганинский отдел Управления Росреестра по Краснодарскому краю;

Инспекция федеральной налоговой службы России по Курганинскому району.

Запрещено требовать от заявителя осуществление действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включённых в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

постановление администрации о предоставлении в аренду земельного участка и проект договора аренды земельного участка, постановление администрации о предоставлении в собственность земельного участка и проект договора купли-продажи земельного участка; 

отказ в предоставлении муниципальной услуги.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 календарных дней со дня принятия заявления и прилагаемых документов. 

Муниципальная услуга предоставляется в течение следующих сроков:

приём заявления и прилагаемых к нему документов администрацией Новоалексеевского сельского поселения Курганинского района, в МКУ «МФЦ», передача пакета документов из МКУ «МФЦ» в администрацию Новоалексеевского сельского поселения Курганинского района (1 календарный день);

рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов специалистом администрации Новоалексеевского сельского поселения Курганинского района, формирование и направление специалистом администрации Новоалексеевского сельского поселения Курганинского района межведомственных запросов, принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении земельного участка (10 календарных дней);

подготовка и согласование проекта постановления, издание постановления (10 календарных дней); 

подготовка,  согласование и подписание проекта договора (2 календарных дня); 

подготовка письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги и передача в МКУ «МФЦ» (9 календарных дней);

передача постановления, проектов договоров и пакета документов из администрации Новоалексеевского сельского поселения Курганинского района в МКУ «МФЦ», выдача заявителю постановления, проектов договоров в МКУ «МФЦ» (1 календарный день).

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на основании:

- Конституции Российской Федерации, принята всенародным голосованием 12 декабря 1993 года (текст опубликован в «Российской газете»  от 25 декабря 1993 года № 237);

- Земельного  кодекса  Российской   Федерации   от  25 октября 2001 года  № 136-ФЗ  (текст опубликован в «Российской  газете»  от 30 октября 2001 года № 211-212); 

- Федерального закона от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» (текст опубликован в «Собрании законодательства Российской Федерации»  от 29 октября 2001 года  № 44, ст. 4148); 

- Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (текст опубликован в «Российской газете» от 30 июля 2010 года № 168);

- Федерального закона от 23 июня 2014 года № 171-ФЗ «О внесении изменений в Земельный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации» (текст опубликован на «Официальном  интернет - портале правовой информации» (www.pravo.gov.ru) 24 июня 2014 года, в «Российской газете» от 27 июня 2014 года № 142, в Собрании законодательства Российской Федерации от 30 июня 2014 года № 26 (часть I) ст. 3377);

- постановления Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 года  № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг» (текст опубликован в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 30 мая 2011 года № 22, статья 3169); 

- постановления Правительства Российской Федерации  от 13 февраля 2006 года № 83 «Об утверждении Правил определения и предоставления технических условий подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения и Правил подключения объекта капитального строительства к сетям  инженерно-технического обеспечения»  (текст опубликован в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 20 февраля 2006 года, № 8,  статья 920); 

- Закона Краснодарского края от 5 ноября 2002 года № 532-КЗ «Об основах регулирования земельных отношений в Краснодарском крае» (текст опубликован в газете «Кубанские новости» от 14 февраля 2002 года № 240); 

- Устава Новоалексеевского сельского поселения Курганинского района;

- настоящего Административного регламента.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

2.6.1.  Для предоставления муниципальной услуги заявитель представляет следующие документы:

заявление о предоставлении земельного участка на имя главы Новоалексеевского сельского поселения Курганинского района, которое оформляется по форме согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту (образец заполнения заявления приводится в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту) (далее – заявление);

документ (паспорт), удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

учредительные документы юридического лица;

документ (доверенность), удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей).

при наличии зданий, сооружений на земельном участке - копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на здание, сооружение, если данные права в соответствии с законодательством Российской Федерации признаются возникшими независимо от их регистрации в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним  (далее – ЕГРП);

при наличии зданий, сооружений на земельном участке - копии документов, подтверждающих переход права на здание, сооружение;

копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на земельный участок, если право на данный земельный участок в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП;

копию документа, подтверждающего обстоятельства, дающие право приобретения земельного участка, в том числе на особых условиях, в  собственность или в аренду на условиях, установленных земельным законодательством, если данное обстоятельство не следует из документов, указанных в пункте 2.6 настоящего административного регламента;

сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на земельном участке, в отношении которого подано заявление о приобретении прав, с указанием (при их наличии у заявителя) их кадастровых (инвентарных) номеров и адресных ориентиров.

2.6.2.  Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, находящиеся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления и подведомственных учреждениях и организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги:

свидетельство о  постановке на налоговый учет в качестве налогоплательщика;

 копию свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя или выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем, ходатайствующим о приобретении прав на земельный участок;

копию свидетельства о государственной регистрации юридического лица или выписку из Единого государственного реестра юридических лиц о юридическом лице, являющемся заявителем, ходатайствующим о приобретении прав на земельный участок;

выписку из ЕГРП о правах на здание, сооружение, находящиеся на земельном участке, или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанные здание, сооружение;

выписку из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

кадастровый паспорт земельного участка.

Документы, указанные в настоящем пункте подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия и не могут быть затребованы у заявителя. При этом заявитель вправе представить данные документы по собственной инициативе.

Непредставление заявителем документов, указанных в пункте 13.2, не является основанием для отказа в предоставлении Муниципальной услуги. 

2.7. В случае предоставления заявителем документов, предусмотренных частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», их бесплатное копирование и сканирование осуществляется работниками МКУ «МФЦ», после чего оригиналы возвращаются заявителю, копии иных документов предоставляются заявителем самостоятельно.

2.8.  От заявителя запрещается требовать:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами муниципального образования Курганинский район и Новоалексеевского сельского поселения Курганинского района находятся в распоряжении государственных органов, представляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления муниципального образования Курганинский район и (или) подведомственным государственным органам и органам местного самоуправления муниципального образования Курганинский район организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи  7 Федерального  закона от  27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме документов.

2.9.1. Основаниями отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

а) отсутствует перечень документов, предоставляемых в обязательном порядке, установленный подпунктом 2.6.1, настоящего регламента, а также в заявлении  не  указаны цель использования земельного участка, его предполагаемые размеры и местоположение, испрашиваемое право на землю, текст заявления не поддается прочтению, заявление содержит исправления, подчистки либо приписки, зачеркнутые слова, а также серьезные повреждения, не позволяющие однозначно истолковывать его содержание;

б) наличие в документах, представленных заявителем недостоверной или искаженной информации;

в) ненадлежащее оформление представленных документов;

г) в случае наличия противоречий по форме или содержанию в представленных документах.

2.10. Основания для приостановления муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации отсутствуют.

2.11. Основания для отказа в предоставлении земельного участка в собственность:

- изъятие земельных участков из оборота;

- ограничение земельных участков в обороте, за исключением случаев, установленных федеральными законами;

- установленный федеральным законом запрет на приватизацию земельных участков;

- принятое в установленном законодательством Российской Федерации порядке решение о резервировании земель для государственных или муниципальных нужд;

- в случае обращения физического лица с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно, когда основания для бесплатного предоставления земельного участка в собственность отсутствуют;

2.12. Основания для отказа в предоставлении земельного участка в аренду:

- земельный участок отнесен к землям, изъятым из оборота;

- несоответствие испрашиваемого вида разрешенного использования земельного участка градостроительной документации.

2.13. Отказ в предоставлении муниципальной услуги может быть обжалован в порядке, установленном законодательством.

Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует повторному обращению после устранения причины, послужившей основанием для отказа.

2.14. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги отсутствуют.

2.15. В  соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 

2.16. Приём заявления и выдача результата муниципальной услуги осуществляется в администрации Новоалексеевского сельского поселения Курганинского района, в МКУ «МФЦ». 

Обращение (в письменном виде) заявителя с просьбой прекращения рассмотрения заявления должно быть подано в администрацию Новоалексеевского сельского поселения Курганинского района, в МКУ «МФЦ». 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления не может превышать 15 минут, время ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не может превышать 15 минут.

2.17. Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет:

 при личном обращении  заявителя либо его представителя – не более пятнадцати минут;

при получении запроса посредством почтового отправления или электронной почты – не более одного рабочего дня.

Далее работник МКУ «МФЦ» передаёт заявителю первый экземпляр расписки, второй – помещает в пакет принятых документов.

2.18. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги:

2.18.1. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-гигиеническим правилам и нормативам, правилам пожарной безопасности, безопасности труда. Помещения оборудуются системами кондиционирования (охлаждения и нагревания) и вентилирования воздуха, средствами оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. На видном месте размещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации людей. Предусматривается оборудование доступного места общественного пользования (туалет). 

Помещения МКУ «МФЦ» для работы с заявителями оборудуются электронной системой управления очередью, которая представляет собой комплекс программно-аппаратных средств, позволяющих оптимизировать управление очередями заявителей. 

2.18.2. Для ожидания заявителями приёма, заполнения необходимых для получения муниципальной услуги документов отводятся места,  оборудованные стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов, обеспечиваются ручками, бланками документов, доступом к основным нормативным правовым актам, регламентирующим предоставление муниципальной услуги. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможности их размещения в помещении.

2.18.3.  Вход и выход из помещения оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ для инвалидов и иных маломобильных групп населения.  

Содействие со стороны должностных лиц, при необходимости, инвалиду при входе в объект и выходе из него.

Сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, по территории объекта.

2.18.4. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

2.18.5. Допуск на объект собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения.

2.18.6. Информационные стенды размещаются на видном, доступном месте.

Оформление информационных листов осуществляется удобным для чтения шрифтом - Times New Roman, формат листа А-4; текст – прописные буквы, размер шрифта № 16 – обычный; наименование – заглавные буквы, размер шрифта № 16 – жирный, поля – 1 см, вкруговую. Тексты материалов должны быть напечатаны без исправлений, наиболее важная информация выделяется жирным шрифтом. В случае оформления информационных материалов в виде образцов заявлений на получение муниципальной услуги, образцов заявлений, перечней документов требования к размеру шрифта и формату листа могут быть снижены. 

2.18.7. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

сроки предоставления муниципальной услуги;

условия ожидания приема; 

доступность по времени и месту приема заявителей; 

порядок информирования о муниципальной услуге; 

исчерпывающая информация о муниципальной услуге; 

обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги; 

выполнение требований, установленных законодательством, в том числе отсутствие избыточных административных действий; 

соответствие должностных регламентов ответственных должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, административного регламента в части описания в них административных действий, профессиональных знаний и навыков; 

возможность установления персональной ответственности должностных лиц за соблюдение требований административного регламента по каждому действию или административной процедуре при предоставлении муниципальной услуги; 

ресурсное обеспечение исполнения административного регламента.

2.18.8. Допускается подача заявления с приложением документов, указанных в пункте 2.6, путем направления их в адрес органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ в электронном виде с применением информационной системы, используемой при предоставлении муниципальных услуг в электронном виде, опубликованной в Едином портале государственных и муниципальных услуг, при условии использования электронной подписи.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления государственной   услуги   в   многофункциональных   центрах   предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления государственной услуги в электронной форме. При определении особенностей предоставления государственной услуги в электронной форме указывается перечень классов средств электронной подписи, которые допускаются к использованию при обращении за получением государственной услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной подписи, и определяются на основании утверждаемой федеральным органом исполнительной власти по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением государственной услуги и (или) предоставления такой услуги.

 2.18.9. Предоставление государственных и муниципальных услуг по экстерриториальному принципу обеспечивается при личном обращении заявителя (представителя заявителя) по месту пребывания заявителя (представителя заявителя) в многофункциональный центр с заявлением о предоставлении государственной (муниципальной) услуги.

Условием предоставления государственных и муниципальных услуг по экстерриториальному принципу является регистрация заявителя в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для 

предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме».

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования  к порядку их выполнения

3.1. Муниципальная услуга предоставляется путём выполнения административных процедур (действий).

3.1.1. Исчерпывающий перечень административных процедур.  

В состав административных процедур входят:

приём заявления и прилагаемых к нему документов администрацией Новоалексеевского сельского поселения Курганинского района,  МКУ «МФЦ», передача пакета документов из МКУ «МФЦ» в администрацию Новоалексеевского сельского поселения Курганинского района;

рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов в администрации Новоалексеевского сельского поселения Курганинского района, формирование и направление специалистом администрации Новоалексеевского сельского поселения Курганинского района межведомственных запросов, принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении земельного участка;

подготовка и согласование проекта постановления, издание постановления, подготовка и согласование проекта договора, подготовка письма об отказе в предоставлении земельного участка;

передача постановления, проекта договора или письма об отказе в предоставлении земельного участка и пакета документов из администрации Новоалексеевского сельского поселения Курганинского района в МКУ «МФЦ», выдача заявителю постановления, проекта договора либо письма об отказе в предоставлении земельного участка в МКУ «МФЦ».

Проекты договоров и постановление, письмо об отказе выдаются заявителю или направляются ему по адресу, содержащемуся в его заявлении о предоставлении земельного участка. Проекты договоров, направленные заявителю, должны быть им подписаны и представлены в уполномоченный орган не позднее чем в течение тридцати дней со дня получения заявителем проектов указанных договоров.

3.2. Приём заявления и прилагаемых к нему документов администрацией Новоалексеевского сельского поселения Курганинского района, МКУ «МФЦ», передача пакета документов из МКУ «МФЦ» в администрацию Новоалексеевского сельского поселения Курганинского района.

3.2.1.  Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в администрацию Новоалексеевского сельского поселения Курганинского района, в МКУ «МФЦ» с заявлением и приложенными к нему документами, предусмотренными настоящим Административным регламентом.

3.2.2. При приёме заявления и прилагаемых к нему документов специалист администрации Новоалексеевского сельского поселения Курганинского района, работник МКУ «МФЦ»:

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от его имени;

проверяет наличие всех необходимых документов исходя из соответствующего перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что:

документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определённых законодательством должностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво;

фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;

в документах нет подчисток, приписок, зачёркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют серьёзных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

срок действия документов не истёк;

документы содержат информацию, необходимую для предоставления муниципальной услуги, указанной в заявлении;

документы представлены в полном объёме;

в случае предоставления документов, предусмотренных частью 6 статьи 7  Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», осуществляет их бесплатное копирование или сканирование, сличает представленные заявителем экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе нотариально удостоверенные) друг с другом. Если представленные копии документов нотариально не заверены, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов и ставит штамп «копия верна»;

при отсутствии оснований для отказа в приёме документов   оформляет   с использованием системы электронной очереди расписку о приёме документов.

Поступившее заявление в МФЦ работник МКУ «МФЦ» оформляет с использованием системы электронной очереди, выдаёт расписку о приёме документов по установленной форме в 2 экземплярах. В расписке указываются:

дата представления документов;

Ф.И.О. заявителя (лиц по доверенности);

адрес электронной почты;

адрес объекта;

перечень документов с указанием их наименования, реквизитов;

количество экземпляров каждого из представленных документов (подлинных экземпляров и их копий);

максимальный срок оказания муниципальной услуги;

фамилия и инициалы работника, принявшего документы, а также его подпись;

иные данные.

Далее работник МКУ «МФЦ» передаёт заявителю первый экземпляр расписки, второй - помещает в пакет принятых документов.

Заявитель, представивший документы для получения муниципальной услуги, в обязательном порядке информируется специалистом администрации Новоалексеевского сельского поселения Курганинского района, работником МКУ «МФЦ»:

о сроке предоставления муниципальной услуги;

о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Выдача заявителю расписки подтверждает факт приёма работником МКУ «МФЦ» комплекта документов от заявителя.

3.2.3. Порядок передачи курьером МКУ «МФЦ» пакета документов в администрацию Новоалексеевского сельского поселения Курганинского района. 

В день приёма заявления пакет документов вместе с реестром приёма-передачи документов передаётся в администрацию Новоалексеевского сельского поселения Курганинского района на основании реестра, который составляется в 2 экземплярах и содержит дату и время передачи.

При передаче пакета документов специалист администрации Новоалексеевского сельского поселения Курганинского района, принимающий их, проверяет в присутствии курьера МКУ «МФЦ» соответствие и количество документов с данными, указанными в реестре, проставляет дату, время получения документов и подпись. Первый экземпляр реестра остаётся у специалиста администрации Новоалексеевского сельского поселения Курганинского района, второй - подлежит возврату курьеру МКУ «МФЦ». Информация о получении документов заносится в электронную базу. 

После регистрации заявления, специалист администрации Новоалексеевского сельского поселения Курганинского района, ответственный за регистрацию входящей корреспонденции, передаёт его на рассмотрение руководителю администрации поселения, либо лицу, его замещающему.

3.2.4.  Результатом административной процедуры является передача заявления и прилагаемых документов на рассмотрение руководителю администрации поселения либо лицу его замещающему, приём заявления и прилагаемых к нему документов и передача пакета документов из МКУ «МФЦ» в администрацию Новоалексеевского сельского поселения Курганинского района. 

3.3. Порядок рассмотрения документов в администрации Новоалексеевского сельского поселения Курганинского района, формирование и направление администрацией Новоалексеевского сельского поселения Курганинского района межведомственных запросов, принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении земельного участка.

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является принятие специалистом администрации Новоалексеевского сельского поселения Курганинского района заявления и прилагаемых к нему документов от курьера МКУ «МФЦ».

Специалист администрации Новоалексеевского сельского поселения Курганинского района проводит предварительный анализ документов и назначает ответственное лицо по рассмотрению заявления и подготовке проекта решения:

а) об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

б) о подготовке проекта постановления.

В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги принимается решение о подготовке проекта постановления, проекта договора и назначается ответственное лицо за подготовку проекта постановления.

3.3.2. Специалист, ответственный за рассмотрение заявления, проводит анализ пакета документов. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.12 настоящего Административного регламента, принимает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги не позднее 10 календарных дней с момента выявления обстоятельств, являющихся основанием для отказа.

При принятии решения об отказе в предоставлении земельного участка специалистом администрации Новоалексеевского сельского поселения Курганинского района в течение 5 дней готовится соответствующее письмо об отказе в предоставлении земельного участка с указанием причин, которое:

согласовывается с главой Новоалексеевского сельского поселения Курганинского района - 3 дня;

передаётся в МКУ «МФЦ» - 1 день.

3.3.3. В случае непредставления заявителем по собственной инициативе документов, находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, подготавливаются межведомственные запросы в соответствующие органы.

Межведомственные запросы оформляются в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Направление межведомственных запросов оформляется в электронной форме и осуществляется с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия либо по иным электронным каналам.

Также допускается направление запросов в бумажном виде (по факсу, либо посредством курьера).

3.3.4. Конечным результатом административной процедуры является рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов в администрации Новоалексеевского сельского поселения Курганинского района, формирование и направление администрацией Новоалексеевского сельского поселения Курганинского района межведомственных запросов, принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении земельного участка.

3.3.5.  Критерии принятия решения:

обращение за получением муниципальной услуги соответствующего лица;

предоставление в полном объеме документов, указанных в пункте 2.6.1 административного регламента;

достоверность поданных документов;

получение сведений, заключений, выписок и прочих документов от органов, участвующих в предоставлении услуги.

3.3.6.  Способ фиксации результата выполнения административной процедуры -  внесение в базу данных.

3.4. Подготовка и согласование проекта постановления, проекта договора, издание постановления.

3.4.1. Основание для начала административной процедуры является принятие решения о предоставлении земельного участка, подготавливается проект постановления, проект договора.

3.4.2. Подготовка специалистом администрации Новоалексеевского сельского поселения Курганинского района проекта постановления.

При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист администрации Новоалексеевского сельского поселения Курганинского района, при наличии полученных сведений на направленные межведомственные запросы:

осуществляет подготовку проекта постановления;

обеспечивает согласование проекта постановления с главой  Новоалексеевского сельского поселения Курганинского района; 

3.4.3.  Согласование (издание) проекта постановления, проекта договора осуществляется:

специалистом администрации Новоалексеевского сельского поселения Курганинского района – 2 дня;

главой Новоалексеевского сельского поселения Курганинского района – 5 дней;

регистрация постановления администрацией Новоалексеевского сельского поселения Курганинского района – 1 день.

Проект договора подготавливается и согласовывается не менее чем в трёх экземплярах.

3.4.4. Результатом административной процедуры является подписанное и зарегистрированное в установленном порядке постановление, проект договора.

3.4.5.  Критерии принятия решения:

соответствие представленных документов установленным требованиям;

предоставление в полном объеме документов, указанных в пункте 2.6.1 административного регламента;

достоверность поданных документов;

отсутствие сведений, заключений, выписок и прочих документов от органов, участвующих в предоставлении услуги, содержащих основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

отсутствие оснований для отказа, указанных в пунктах 2.11, 2.12 административного регламента.

3.4.6. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры - внесение в журнал регистрации.

3.5.  Порядок передачи результата муниципальной услуги и пакета документов из администрации Новоалексеевского сельского поселения Курганинского района в МКУ «МФЦ», выдача заявителю результата муниципальной услуги в МКУ «МФЦ».

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является наличие зарегистрированного постановления, проекта договора либо подписанного письма об отказе в предоставлении земельного участка.

3.5.2. Передача постановления, проектов договоров (3 экземпляра) или письма об отказе в предоставлении земельного участка и пакета документов из администрации Новоалексеевского сельского поселения Курганинского района в МБК «МФЦ». 

Передача пакета документов из администрации Новоалексеевского сельского поселения Курганинского района в МКУ «МФЦ» осуществляется на основании реестра, который составляется в 2 экземплярах и содержит дату и время передачи. 

При передаче пакета документов курьер МКУ «МФЦ», принимающий их, проверяет в присутствии специалиста администрации Новоалексеевского сельского поселения Курганинского района соответствие и количество документов с данными, указанными в реестре, проставляет дату, время получения документов и подпись. Первый экземпляр реестра остаётся у курьера МКУ «МФЦ», второй - подлежит возврату специалисту администрации Новоалексеевского сельского поселения Курганинского района. Информация о получении документов заносится в электронную базу.

3.5.3.  Выдача результата муниципальной услуги и пакета документов заявителю в МКУ «МФЦ».

При выдаче документов работник МКУ «МФЦ»:

устанавливает личность заявителя, проверяет наличие расписки (в случае утери заявителем расписки распечатывает с использованием программного электронного комплекса 1 экземпляр расписки, на обратной стороне которой делает надпись «оригинал расписки утерян», ставит дату и подпись;

знакомит заявителя с содержанием результата муниципальной услуги.

выдаёт результат муниципальной услуги.

Заявитель подтверждает получение результата муниципальной услуги личной подписью с расшифровкой в соответствующей графе расписки, которая хранится в МКУ «МФЦ».

Проекты договоров и постановление, письмо об отказе выдаются заявителю или направляются ему по адресу, содержащемуся в его заявлении о предоставлении земельного участка. Проекты договоров, направленные заявителю, должны быть им подписаны и представлены в уполномоченный орган не позднее чем в течение тридцати дней со дня получения заявителем проектов указанных договоров.

3.5.4. Результатом данной административной процедуры является выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги и пакета документов.

3.5.5.  Критерии принятия решения:

наличие согласованного и подписанного в установленном порядке постановления, проекта договора, либо отказа.

3.5.6. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры - подпись заявителя о получении результата рассмотрения заявления.

Блок-схема последовательности проведения административных процедур при предоставлении Муниципальной услуги приведена в приложении № 3 к настоящему административному регламенту.

 4. Формы контроля за исполнением Административного регламента

4.1.Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного регламента в ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется путём проведения проверок работников уполномоченными заместителями руководителей соответствующих органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги:

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.

4.2.2. Плановые и внеплановые проверки проводятся главой Новоалексеевского сельского поселения Курганинского района, координирующим соответствующую работу. 

Проведение плановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с утверждённым графиком, но не менее одного раза в год.

Внеплановые проверки проводятся по обращениям заявителей с жалобами на нарушение их прав и законных интересов в ходе предоставления муниципальной услуги, а также на основании документов и сведений, указывающих на нарушение исполнения Административного регламента.

В ходе плановых и внеплановых проверок:

проверяется знание ответственными лицами требований настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги;

проверяется соблюдение сроков и последовательности исполнения административных процедур;

выявляются нарушения прав заявителей, недостатки, допущенные в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.3. По результатам проведённых проверок в случае выявления нарушения порядка предоставления муниципальной услуги, прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации и принимаются меры по устранению нарушений.

4.4.  Ответственность должностных лиц, муниципальных служащих за 
решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе 
предоставления муниципальной услуги:

4.4.1. Должностные лица, муниципальные служащие, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за принятие решений и действия (бездействие) при предоставлении муниципальной услуги.

4.4.2. Персональная ответственность устанавливается в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.5. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны заявителей.

Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги должны отвечать требованиям непрерывности и действенности (эффективности).

Заявители могут контролировать предоставление муниципальной услуги путём получения письменной и устной информации о результатах проведённых проверок и принятых по результатам проверок мерах. 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальную  услугу, а также их должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) администрацией Новоалексеевского сельского поселения Курганинского района, их должностными лицами, муниципальными служащими в ходе предоставления муниципальной услуги (далее – досудебное (внесудебное) обжалование). 

5.2.  Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются конкретное решение и действия (бездействие) администрации Новоалексеевского  сельского поселения Курганинского района, а также действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих в ходе предоставления муниципальной услуги, в результате которых нарушены права заявителя на получение муниципальной услуги, созданы препятствия к предоставлению ему муниципальной услуги.

Заявитель может обратиться с жалобой, в следующих случаях:

1) нарушения срока регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушения срока предоставления муниципальной услуги;

3) требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами муниципального образования Курганинский район, Новоалексеевского сельского поселения Курганинского района для предоставления муниципальной услуги;

4) отказа в приёме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами муниципального образования Курганинский район, Новоалексеевского сельского поселения Курганинского района для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами муниципального образования Курганинский район, Новоалексеевского сельского поселения Курганинского района;  

6) требования от заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами муниципального образования Курганинский район, Новоалексеевского сельского поселения Курганинского района; 

7) отказа администрации Новоалексеевского сельского поселения Курганинского района, их должностных лиц об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Жалоба подаётся в письменной форме на бумажном носителе либо в электронной форме в администрацию Новоалексеевского сельского поселения Курганинского района.  

5.4. Жалобы на решения, принятые администрацией Новоалексеевского сельского поселения Курганинского района, подаются главе Новоалексеевского сельского поселения Курганинского района. 

5.5. Жалоба может быть направлена по почте, через МКУ «МФЦ», с использованием информационно-телекоммуникационной сети интернет, официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, Портала государственных и муниципальных услуг Краснодарского края, а также может быть принята при личном приёме заявителя.

В случае подачи жалобы при личном приёме заявитель предоставляет документ, удостоверяющий его личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.6. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, -  администрация Новоалексеевского сельского поселения Курганинского района, органа, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, должностных лиц, муниципальных служащих, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации Новоалексеевского сельского поселения Курганинского района, органа, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, должностных лиц, муниципальных служащих;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Новоалексеевского сельского поселения Курганинского района, органа, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, должностного лица, муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

5.6. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, посредством обращения в письменной либо устной форме.

5.7. Жалоба, поступившая в администрацию Новоалексеевского сельского поселения Курганинского района, в орган, участвующий в предоставлении муниципальной услуги, не через МКУ «МФЦ», подлежит регистрации не позднее следующего  рабочего дня со дня её поступления   и   рассмотрению    в течение 15 рабочих дней со дня её регистрации, а в случае обжалования отказа администрации Новоалексеевского сельского поселения Курганинского района, органа, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, должностного лица в приёме  документов у заявителя либо от исправления допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня её регистрации.

Жалоба, поступившая в администрацию Новоалексеевского сельского поселения Курганинского района, орган, участвующий в предоставлении муниципальной услуги, через МКУ «МФЦ» подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня её приёма в МКУ «МФЦ». 

5.8. В случае, если в компетенцию администрации Новоалексеевского сельского поселения Курганинского района, органа, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, куда жалоба подана заявителем, не входит принятие решения по жалобе в соответствии с требованиями законодательства, жалоба в течение трех рабочих дней со дня её регистрации 

направляется в уполномоченный на её рассмотрение орган, заявитель в письменной форме информируется о перенаправлении жалобы.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в органе, уполномоченном на её рассмотрение.

5.9. По результатам рассмотрения жалобы принимается решение о признании жалобы обоснованной, частично обоснованной или необоснованной.

В случае признания жалобы необоснованной заявитель об этом уведомляется, ему разъясняется порядок обращения в суд с указанием юрисдикции и адреса суда.

В случае признания жалобы обоснованной (частично обоснованной) администрация поселения принимает обязательное для исполнения предписание, констатирующее с обязательной ссылкой на нормативные правовые акты, выявленные нарушения при предоставлении муниципальной услуги, устанавливающее сроки для устранения нарушений, содержащее рекомендации о принятии мер по устранению причин нарушения прав, свобод и законных интересов заявителя, рекомендации о привлечении к дисциплинарной ответственности лиц, допустивших нарушения при предоставлении муниципальной услуги.

Заявитель уведомляется о признании жалобы обоснованной (частично обоснованной) и о принятых мерах.

5.10. Заявители имеют право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

При рассмотрении жалобы заявителю предоставляется возможность ознакомления с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и, если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

5.11. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.4  раздела 5 настоящего Административного  регламента,  заявителю в письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.12. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделённое полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 39 раздела 5 настоящего Административного регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.13.  Положения Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предоставлении государственных услуг, а также положения настоящего регламента не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным законом  от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения 

обращений граждан Российской Федерации».

5.14. Заявитель вправе обжаловать как вышеназванные решения, действия или бездействие, так и послужившую основанием для их принятия или совершения информацию либо то и другое одновременно.

Специалист  I категории администрации

Новоалексеевского сельского поселения



Н.А. Бдоян

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к административному регламенту

предоставления администрацией 

 Новоалексеевского сельского поселения 

Курганинского района муниципальной 

 услуги «Предоставление земельных 

участков, находящихся 

в муниципальной собственности, 

на которых расположены здания, 

сооружения, в собственность, аренду»

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

о предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, на которых расположены здания, сооружения, в собственность, аренду

                                                                                Главе Новоалексеевского

                                                                                сельского поселения

                                                                                Курганинского района

                                                                                В.А. Покусайлову

Заявление

Заявитель, _________________________________________________________

(полное наименование юридического лица или Ф.И.О. физического лица)

__________________________________________________________________

ОГРН  ____________________________  ИНН ___________________________

Реквизиты документа, удостоверяющего личность:_______________________

__________________________________________________________________

в лице  ____________________________________________________________

(Ф.И.О. представителя заявителя)

действующего на основании__________________________________________

(доверенности, устава)

контактный телефон ________________________________________________

адрес заявителя: ___________________________________________________

(адрес юридического лица или место регистрации физического лица)

__________________________________________________________________

адрес электронной почты_____________________________________________

прошу  предоставить  земельный участок, на котором расположены здания, строения, сооружения, на основании_____________________________________

(основание из числа предусмотренных п. 2 ст.39.3, ст. 39.5, п. 2 ст. 39.6 или п.2 ст.39.10 Земельного кодекса РФ)

Сведения о земельном участке:

1. Кадастровый номер _______________________________________________,

2. Площадь земельного участка   ___________________    квадратных метров,

3.  Адрес (местоположение) земельного участка _________________________

__________________________________________________________________, 

4. Цель использования ______________________________________________

__________________________________________________________________,

5. Испрашиваемый вид права  ________________________________________,

6. Категория  земель ________________________________________________,

7.Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд ________________________________________________,

   (если земельный участок предоставляется взамен изымаемого земельного участка)

8. Реквизиты  решения  о предварительном согласовании земельного участка

__________________________________________________________________,

(в случае,  если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения)

9. Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории или проекта межевания

__________________________________________________________________.

(если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных указанным документом)  

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152 – ФЗ «О персональных данных», в целях рассмотрения настоящего заявления я,

__________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

даю согласие на обработку моих персональных данных __________________

                                                                                      (подпись заявителя)

Заявитель:  ________________________________________________________

     (Ф.И.О. физического лица или должность, Ф.И.О. представителя юридического лица/подпись)

«_____»  _________________ 201____  года     

 М.П.

К заявлению прилагаются следующие документы:

1. Документ, подтверждающий личность заявителя, а в случае обращения представителя юридического или физического лица, документ, подтверждающий полномочия представителя юридического или физического лица,   в   соответствии   с законодательством    Российской    Федерации (копия) (на ____ л.).

2. Документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на здание, сооружение либо помещение, если право на такое здание, сооружение либо помещение не зарегистрировано в ЕГРП (копия)  (на ____ л.).

3. Документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок  не зарегистрировано в ЕГРП (копия)  (на ____ л.).

4. Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка, либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке (копия) (на ___ л.).

5.Кадастровый паспорт здания, сооружения, помещения (в случае обращения собственника помещения в здании, сооружении)  расположенного на испрашиваемом земельном участке  (копия) (на _____ л.).

6.Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок и расположенных на нем объектов недвижимого имущества (подлинник, либо копия) (на _____ л.). 

7.Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице,    являющемся заявителем  (подлинник, либо копия) (на _____ л.).

8. Выписка из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем (подлинник, либо копия) (на ____ л.).

9. Сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке, с указанием их кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров (на _____ л.).

Специалист  I категории администрации

Новоалексеевского сельского поселения



Н.А. Бдоян

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к административному регламенту

предоставления администрацией 

Новоалексеевского сельского поселения 

Курганинского района муниципальной 

услуги «Предоставление земельных 

 участков, находящихся 

в муниципальной собственности, 

на которых расположены здания, 

сооружения, в собственность, аренду»

ОБРАЗЕЦ

заполнения заявления о предоставлении земельных участков, находящегося в государственной или муниципальной собственности, на которых расположены здания, сооружения, в собственность, аренду

                                                                                  Главе Новоалексеевского

                                                                                  сельского поселения

                                                                                  Курганинского района

                                                                                  В.А. Покусайлову 

Заявление

Заявитель,           Общество  с  ограниченной  ответственностью  «Мир»             

(полное наименование юридического лица или Ф.И.О. физического лица)

ОГРН      407012900000123             ИНН       616544823________________  

Реквизиты документа, удостоверяющего личность:     паспорт   03 00    123456   

выдан   01.01.200 0 г. Курганинским РОВД           Краснодарского края____ 

в лице  _______Иванова Ивана Ивановича___________________________

(Ф.И.О. представителя заявителя)

действующего на основании    доверенности № 01-1238 от 20.01.2015 г.

(доверенности, устава)

контактный телефон 77-2-38 , 8-918-567-09-34   ____________________ 

адрес заявителя: 352412, ст-ца Новоалексеевская, ул. Ленина , 11  _______

(адрес юридического лица или место регистрации физического лица)

_______________________________________________________________

адрес электронной почты  123456@mail.ru___________________________

прошу  предоставить  земельный участок без проведения торгов на основании

решения о предварительном согласовании  № 2 от 01.07.2015 г.

(основание из числа предусмотренных п. 2 ст.39.3, ст. 39.5, п. 2 ст. 39.6 или п.2 ст.39.10 Земельного кодекса РФ)

Сведения о земельном участке:

1. Кадастровый номер    23:30:0000000:123,

2. Площадь земельного участка    500     квадратных метров,

3. Предполагаемое место размещения (адрес) земельного участка 

_____________ст-ца Новоалексеевская______________________________, 

4. Цель использования ________для строительства аптеки___________,

5. Испрашиваемый вид права  _аренда_________________,

6.Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд _________-___________________________________,

(если земельный участок предоставляется взамен изымаемого земельного участка)

7. Реквизиты  решения  о предварительном согласовании земельного участка

__________________№ 2 от 01.07.2015 г.____________________________,

(в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения)

8. Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории или проекта межевания

_____________________________-_________________________________,

(если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных указанным документом)

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152- ФЗ «О персональных данных», в целях рассмотрения настоящего заявления я,

____________________Иванов Иван Иванович_______________________

(фамилия, имя, отчество)

даю согласие на обработку моих персональных данных _______________

                                                                               (подпись заявителя)

Заявитель:  ________________________________________________________

(Ф.И.О. физического лица или должность, Ф.И.О. представителя юридического лица/подпись)

«_____»  _________________ 201____  года     

 М.П.

К заявлению прилагаются следующие документы:

1. Документ, подтверждающий личность заявителя, а в случае обращения представителя юридического или физического лица, документ, подтверждающий полномочия представителя юридического или физического лица,   в   соответствии   с законодательством    Российской    Федерации (копия) (на ____ л.).

2. Документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на здание, сооружение либо помещение, если право на такое здание, сооружение либо помещение не зарегистрировано в ЕГРП (копия)  (на ____ л.).

3. Документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок  не зарегистрировано в ЕГРП (копия)  (на ____ л.).

4. Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка, либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке (копия) (на ___ л.).

5. Кадастровый паспорт здания, сооружения, помещения (в случае обращения собственника помещения в здании, сооружении)  расположенного на испрашиваемом земельном участке  (копия)  (на _____ л.).

6. Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный  участок и расположенных на нем объектов недвижимого имущества  (подлинник, либо копия) (на _____ л.). 

7. Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем  (подлинник, либо копия) (на _____ л.).

8. Выписка из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем (подлинник, либо копия) (на ____ л.).

9. Сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке, с указанием их кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров (на _____ л.).

Специалист  I категории администрации

Новоалексеевского сельского поселения



 Н.А. Бдоян

ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

к административному регламенту

предоставления администрацией 

Новоалексеевского сельского поселения 

Курганинского района муниципальной 

услуги «Предоставление земельных 

участков, находящихся 

в муниципальной собственности, 

на которых расположены здания, 

сооружения, в собственность, аренду»

Блок-схема
предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящегося в муниципальной собственности, на которых расположены здания, сооружения, в собственность, аренду» 


















Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов в МКУ «МФЦ», передача курьером МКУ «МФЦ» пакета документов из МКУ «МФЦ» в администрацию Новоалексеевского сельского поселения Курганинского района» - 1 календарный день








Согласование и подписание проекта постановления администрации Новоалексеевского сельского поселения Курганинского района о предоставлении земельного участка (далее – Постановление) – �10 календарных дней








Согласование и подписание письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги и передача в МБУ «МФЦ» для выдачи заявителю – 9 календарных дней











Согласование и подписание проекта договора


– 2 календарных дня








Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов в администрации Новоалексеевского сельского поселения Курганинского района, принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги, формирование и направление администрацией Новоалексеевского сельского поселения Курганинского района межведомственных запросов – 10 календарных дней











Передача Постановления, проектов договоров в МБУ «МФЦ» для выдачи 


заявителю – 1 календарный день











